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Сокращения (обозначения) 
 

№ Сокращение Наименование 
1. 1-М Статистический отчет формы №1-М «О зарегистрированных 

уголовных правонарушениях» 

2. 1-Н Статистический отчет формы №1-Н «О правонарушениях, 
связанных с незаконным оборотом наркотических средств, 
психотропных веществ, их аналогов и прекурсоров, ядовитых 
веществ, а также конфискованного имущества по уголовным 
делам» 

3. 1-ЭТ Статистический отчет формы №1-ЭТ «О правонарушениях, 
связанных с экстремизмом и терроризм, и о состоянии 
прокурорского надзора» 

4. 3-К Статистический отчет формы №3-К «Отчет о коррупционных 
преступлениях, лицах их совершивших, осужденных и движении 
уголовных дел о коррупционных преступлениях и о субъектах 
коррупционных правонарушений» 

5. MS Excel Программа для работы с электронными таблицами, созданная 
корпорацией Microsoft для Microsoft Windows   

6. АПК Агентство по противодействию коррупции 

7. АРМ Автоматизированное рабочее место 

8. АФМ Агентство финансового мониторинга 

9. Инструкция Инструкция по организации надзора за законностью досудебного 
расследования и уголовного преследования, утвержденная 
приказом Генерального Прокурора Республики Казахстан от 22 
февраля 2023 года №65 

10. ВКО Восточно-Казахстанская область 

11. ВКР Военная контрразведка 

12. ВП Военная полиция 

13. ВПР Функция Excel «Вертикальный просмотр» (Vlookup) 

14. ВС Вооруженные силы 

15. ВСД Военно-следственный департамент 

16. ГП Генеральная прокуратура 

17. Е-2 Информационный учетный документ формы ЕРДР-2 

18. ЕОШИБКА Функция Excel «ЕОШИБКА» (ISERROR) 

19. ЕРДР Единый реестр досудебных расследований  

20. ЕСЛИ Функция Excel «ЕСЛИ» (IF)  

21. ЗКО Западно-Казахстанская область 

22. ИИН Индивидуальный идентификационный номер 

23. ИС Информационная система 

24. ИУД Информационный учетный документ 

25. КНБ Комитет национальной безопасности 

26. КПР Ключевое процессуальное решение 

27. КПСиСУ Комитет по правовой статистике и специальным учетам  

28. КУИС Комитет уголовно-исполнительной системы  

29. Л-2 Информационный учетный документ формы Л-2 

30. МВД Министерство внутренних дел 

31. МО Министерство обороны 

32. МЧС Министерство по чрезвычайным ситуациям 

33. ПОИСКПОЗ Функция Excel «Поиск позиции» (Match) 

34. ПС Пограничная служба 
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35. РК Республика Казахстан 

36. СВОДНЫЕ 
ТАБЛИЦЫ 

Инструмент Excel обработки данных «Сводные таблицы» (PIVOT 
TABLE) 

37. СГО Служба государственной охраны 

38. СКО Северо-Казахстанская область 

39. Служба Служба досудебного расследования и уголовного преследования 

40. СОП Служба охраны Президента 

41. ст. Статья 

42. т.п. Тому подобное 

43. УК Уголовный Кодекс 

44. УПК Уголовно-процессуальный Кодекс 

45. Ф.И.О. Фамилия, Имя, Отчество 

 
Файлы примеров 

 
Для большинства из описанных в этих практических рекомендациях приемов 

и формул можно скачать примеры в виде файлов с сетевой папки по адресу: 
\\10.1.1.12\gp\Analitiki\02_методика. 
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ВВЕДЕНИЕ 
 

Аналитическая работа в сфере надзора за законностью досудебного 
расследования и уголовного преследования регламентируется разделом 15 
Инструкции по организации надзора за законностью досудебного расследования и 
уголовного преследования, утвержденной приказом Генерального Прокурора 
Республики Казахстан от 22 февраля 2023 года №65. 

Основными задачами аналитической работы являются оценка состояния 
преступности, эффективности надзорной деятельности и выработка предложений по 
решению проблем, возникающих на досудебной стадии уголовного процесса. 

Аналитическая деятельность прокуроров организовывается в Службе и 
прокуратурах областей по предметному и зональному принципам. 

Выявленные нарушения в деятельности нижестоящих прокуратур и 
поднадзорных им органах уголовного преследования оформляются в виде 
критических замечаний, экспресс-анализов или информационных писем в форме 
анализов, справок и обобщений (обзоров). 

Службой, прокуратурами областей ежеквартально анализируется состояние: 
1) координации деятельности правоохранительных и иных государственных 

органов в сфере борьбы с преступностью; 
2) надзора за соблюдением конституционных прав и свобод человека и 

гражданина на досудебной стадии уголовного процесса, в том числе по 
противодействию пыткам; 

3) практики согласования и утверждения КПР, составления прокурорами 
обвинительных актов, а также о работе процессуальных прокуроров; 

4) законности при рассмотрении обращений участников уголовного процесса, 
а также жалоб, рассмотренных в порядке статей 105 и 106 УПК РК; 

5) законности по обеспечению возмещения ущерба, причиненного 
уголовными правонарушениями; 

6) надзора по делам об убийствах, торговле людьми, половых преступлениях 
против несовершеннолетних и иных уголовных правонарушений против личности; 

7) надзора по делам о мошенничестве, финансовых пирамидах и иных 
имущественных преступлениях; 

8) надзора по делам о коррупционных и экономических уголовных 
правонарушениях, в том числе о принимаемых мерах по защите бизнеса; 

9) надзора по делам о незаконном обращении наркотических средств, 
психотропных веществ, их аналогов и прекурсоров; 

10) надзора по делам об организованных преступных группах, терроризме и 
экстремизме; 

11) надзора за соблюдением законности при приеме, регистрации и 
рассмотрении заявлений, сообщений, жалоб и иной информации о преступлениях и 
происшествиях. 

Результаты анализов направляются за подписью прокурора области на имя 
заместителя Генерального Прокурора к 10 числу месяца, следующего за отчетным 
периодом [1]. 
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 Для реализации указанных требований КПСиСУ ГП РК разработаны 
различные аналитические функционалы (АРМ ЕРДР, ИС Аналитический центр, ИС 
Ситуационный центр и др.) [2]. 
 Однако, иногда бывает, что предлагаемые варианты визуализации либо 
табличные и списочные данные не содержат необходимые реквизиты, разрознены и 
не удобны для переноса в текстовые приложения. 
 В этой связи, посредством информационных систем ГП РК возможно 
получить статистические либо списочные данные, самостоятельно их 
проанализировать, на их основе построить различные графики и диаграммы, 
определить динамику, тенденции и тренды. 

В любом случае практика требует от сотрудников аналитических 
подразделений обладать навыками работы непосредственно с исходными 
статистическими данными.  

Одним из мощных аналитических инструментов является программа MS 
Excel, в которой предусмотрено приблизительно 400 встроенных формул и 
функций, разделенных на несколько тематических категорий в зависимости от их 
назначения (математические, логические, финансовые, статистические, ссылки, 
поиски и др.) [3]. 

В рамках данных практических рекомендаций вопросы работы с АРМ ЕРДР 
не затрагиваются. Акцент сделан на отражение наиболее оптимальных алгоритмов 
последующего анализа списочных и цифровых данных посредством аналитических 
инструментов программы MS Excel.  
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1. БЫСТРЫЙ ДОСТУП К СТАТИСТИЧЕСКИМ ОТЧЕТАМ АРМ ЕРДР 
 

Для того чтобы просто получить статистические данные без запуска АРМ 
ЕРДР либо при отсутствии связи с сервером, достаточно обратиться к ранее 
загруженным данным. 
 При стандартной установке статистические отчеты располагаются по 
определенному адресу: C:\Program Files (x86)\KPSU\ERDR\report. 
 Папка report содержит последовательно древо папок с наименованием 
статистического отчета, года, месяца, региона.  

Например: report \1-m\2023\11\1931\06451.xlsx; 
  report \1-е\2023\08\1915____\1-Е.xlsx. 

Наименование конечного файла Excel состоит из кода региона, ведомства и 
формы отчета, например: 19451.xlsx. 

 

 
 
На практике используются в основном общие сводные отчеты по региону, 

соответственно количество наименований, требуемых к запоминанию, 
незначительно. 
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 Подобный метод оперативного доступа также возможно применять при 
использовании функционала АРМ ЕРДР для получения списочных сведений в 

рамках _Отчеты_ - _Данные к отчету по Excel_. 

Таблица 1 (коды областей) 
 

 регион код   регион код 
1. Республика Казахстан 19  13. Мангыстауская 1947 

2. Абай 1910  14. Туркестанская 1951 

3. Акмолинская 1911  15. Павлодарская 1955 

4. Актюбинская 1915  16. СКО 1959 

5. Алматинская 1919  17. Улытау 1962 

6. Атырауская 1923  18. ВКО 1963 

7. ЗКО 1927  19. Транспортный регион 1970 

8. Жамбылская 1931  20. г.Астана 1971 

9. Жетысу 1933  21. Военный регион 1972 

10. Карагандинская 1935  22. г.Алматы 1975 

11. Костанайская 1939  23. г.Шымкент 1979 

12. Кызылординская 1943  24. 21-C (г.Байконыр) 1987 

 
Таблица 2 (коды ведомств) 

 

ведомство 
индексы отчетов 

1-М 3-К 1-Н 1-ЭТ 
свод 451 00 00 00 

прокуратура 0951 01 01 01 

МВД 251 03 03 03 

КУИС 851 08 08 08 

МЧС 651 09 09 09 

ВСД МВД 051 10 10 10 

ВП МВД 0051 19 19 19 

Свод (МВД+ ВСД МВД+ВП МВД) 991 991 991 991 

ВП ВС МО 351 07 07 07 

КНБ 551 04 04 04 

ВП КНБ 5551 21 21 21 

ВКР КНБ 57 57 57 57 

ПС КНБ 0551 63 63 63 

АФМ 12 12 12 12 

Свод (КНБ+ВП КНБ+ВКР КНБ) 993 993 993 993 

АПК 13 13 13 13 

СОП 11 11 11 11 

СГО РК 14 14 14 14 

Свод (СОП+СГО РК) 992 992 992 992 

 
  



10 
 

2. ФУНКЦИЯ (ТЕКСТ) 
 
При выгрузке списков реквизит ИУД содержит данные о времени в формате 

_дд.мм.гггг чч:мм:сс_. Например: 03.07.1923 19:21:23. 

Задача: После получения списочных данных реквизитов ИУД необходимо 
обработать их для дальнейшего анализа, корректной работы и удобства. Разделить 
ячейку на блоки, содержащие отдельно ДЕНЬ, МЕСЯЦ и ГОД.  
 

 
 
 Совет: Чтобы вызвать функцию, мышью указываем ячейку, в которой будет 

отражен результат, и нажимаем кнопку _=_. 
Используемая функция: =ТЕКСТ(значение;"формат"), где значение – 

координаты ячейки, формат – вид отображения. 

 Образец: _03.07.2023 19:21:23_ 

 
Таблица 3 (варианты форматов) 

формат вид отображения  формат вид отображения 
Д 3  Г 23 

ДД 03  ГГ 23 

ДДД Пн  ГГГ 2023 

ДДДД понедельник  ГГГГ 2023 

М 7    

ММ 07    

МММ июл    

ММММ Июль    

   
 Алгоритм: 
 1. Отмечаем ячейку, где будем применять функцию. 
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2. Нажимаем кнопку _=_ и вводим наименование функции (ТЕКСТ), мышкой 

указываем координаты обрабатываемой ячейки (А2), в кавычках указываем формат 

отображения («ДД»). Нажимаем _Enter_. 

 

 
 
 3. Аналогичные действия производим в других ячейках с указанием 
соответствующего формата отображения («ММММ» и «ГГГГ»). 
 

 
  

Пример использования: отображение любого показателя в разрезе отчетных 
годов и месяцев. 
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3. ИНСТРУМЕНТ (ТЕКСТ ПО СТОЛБЦАМ) 
 

При выгрузке списков, к примеру, реквизит ИУД «квалификация» содержит 

текстовые данные различного размера, _ст.299-1 ч.2 УК РК_ или _ст.383 УК РК_. 

Задача: разделить текстовые ячейки на отдельные блоки для их 
использования в анализе. 

Используемая функция: ТЕКСТ ПО СТОЛБЦАМ. 
 Алгоритм:  

1. Выделяем весь диапазон, который необходимо разделить. 
 

 
  

2.Нажимаем меню _Данные_ - _Текст по столбцам_ - _с разделителями_ - 

_Далее_. 
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 3. Указываем в качестве разделителя _пробел_ - _Далее_ - _Готово_ - ОК. 

 

 
  

 
4. В результате получаем меньшее количество уникальных данных. 
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Пример использования: отражение любых показателей в разрезе статей УК 
РК. 

 

 
 
 

4. ФУНКЦИЯ (ВПР) 
 
При выгрузке списков ИУД не содержит реквизитов, к примеру, об отнесении 

статьи квалификации к главе УК РК либо к проступкам. 
Задача: соотнести два списка, при совпадении общих реквизитов перенести 

любой показатель в одну из таблиц. 
Совет: в качестве общего реквизита можно использовать номер ЕРДР, ИИН 

либо любой другой идентификатор ИУД. 
Примечание: в данном примере необходимо предварительно составить 

перечень статей УК РК в разбивке по главам, а также перечень уголовных 
правонарушений, относящихся к проступкам.   

 

 
 
Используемая функция: =ВПР (значение; таблица; номер столбца; 

логическое выражение), где значение – координаты ячейки, таблица – диапазон 
поиска, номер столбца – откуда будет копироваться ячейка, логическое выражение – 
полное совпадение (0), приближенное совпадение (1). 

68
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Алгоритм: 
1. Отмечаем ячейку, где будем применять функцию. 
 

 
  

2. Нажимаем кнопку _=_ и вводим наименование функции (ВПР). Мышкой 

указываем искомое значение (А2), диапазон таблицы в которой будет производиться 

поиск содержимого ячейки (на Лист2 и используем относительную ссылку с 

помощью кнопки _F4_). Вводим номер столбца, откуда будет копироваться 

соответствующая ячейка (2) и логическое выражение 0 (полное совпадение). 
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3. Копируем полученную формулу на весь диапазон. 
 

 
 
 4. Аналогичные действия осуществляем для граф с наименованием глав и 
статей УК РК (формула меняется в части номера столбца: 3 - для главы, 4 – для 
статьи). 
 

 
 
 
Пример использования: отражение любых показателей в разрезе глав УК РК. 
 

 

113

142

235

257

263

3924

гл.10

гл.16

гл.14

гл.1

гл.11

гл.6
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5. ФУНКЦИЯ (ПОИСКПОЗ) 

 
 На практике зачастую необходимо соотнести данные, полученные из АРМ 
ЕРДР и Төрелік (жалобы в порядке ст.105 УПК РК, частные постановления, 
доследование судом и т.п.). При этом общим реквизитом является номер уголовного 
дела либо анкетные данные подсудимого (Ф.И.О., ИИН). Также возможно 
сравнивать данные из разных ИУД (Е-2 с Л-2 и т.п.). 

Задача: составить список уголовных дел, прекращенных по 
нереабилитирующим основаниям, по которым в отношении подозреваемых 
избиралась мера пресечения в виде подписки о невыезде и ненадлежащем 
поведении. 

Используемая функция: =ПОИСКПОЗ (значение; таблица; логическое 
выражение), где значение – координаты искомой ячейки, таблица – диапазон 
поиска, логическое выражение – полное совпадение (0), приближенное совпадение 
(1). 

Примечание: учитывая необходимость сравнения диапазонов различных 
видов и форматов, данная функция используется совместно с логическими 
функциями:  

=ЕСЛИ(логическое выражение; значение ИСТИНА; значение ЛОЖЬ); 
=ЕОШИБКА(значение; значение если ошибка). 
Предварительно посредством АРМ ЕРДР формируются два списка: дел, 

прекращенных по нереабилитирующим основаниям, и мер пресечения в виде 
подписки о невыезде и надлежащем поведении. При этом в обоих списках 
обязательным реквизитом должен быть номер уголовного дела. 

Алгоритм: 
1. Отмечаем ячейку, где будем применять функцию. 
 

 
  

2. Нажимаем кнопку _=_ и вводим наименование логической функции 

(ЕСЛИ(ЕОШИБКА(ПОИСКПОЗ). Мышкой указываем искомое значение (А3), далее 

диапазон таблицы, в которой будет производиться поиск содержимого ячейки 

(столбец В от строки 3 до 140 000, используем относительную ссылку с помощью 

кнопки _F4_), логическое выражение (0 - полное совпадение). Вводим значение 

если ОШИБКА («_»), вводим значение если ИСТИНА (А3). 

Функция в окончательном виде:  
=ЕСЛИ(ЕОШИБКА(ПОИСКПОЗ(A3;$B$3:$B$140000;0));"";A3). 
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3. Копируем полученную формулу на весь диапазон. 
 

 
 
 4. После автоматического вычисления, используем инструмент фильтрации 

_Данные_ - _Фильтр_ чтобы отделить пустые значения. 

 

 
 
Пример: в зависимости от выбранных реквизитов можно разбить полученные 

данные в разрезе статей УК РК, областей, ведомств либо периодов. 
 

 
 

 
 

9

13

16

24

27

45

46

71

171

399

ст.187

ст.188-1

ст.389

ст.191

ст.200

ст.345

ст.293

ст.107

ст.190

ст.188

Top-10 статей УК РК, по делам о которых избрана 
подписка с последующим прекращением 

по нереабилитирующим основаниям
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6. ИНСТРУМЕНТ (СВОДНЫЕ ТАБЛИЦЫ) 
  

Этот инструмент, на наш взгляд, наиболее часто используемый в 
практической деятельности. 
 С его помощью можно быстро и точно сформировать табличные сведения 
любых диапазонов для вычисления или анализа данных, он упрощает возможности 
для сравнения, поиска закономерностей и тенденций.  

Задача: на основе списочных данных сформировать таблицу с цифровыми 
данными, на основе которых необходимо осуществлять фильтрацию в разрезе 
различных показателей.     

Совет: необходимо убедиться, что все столбцы имеют заголовки, избегайте 
двойных строк в заголовке или объединенных ячеек.  

Используемый инструмент: СВОДНАЯ ТАБЛИЦА. 
Алгоритм: 
1. Выделить диапазон ячеек (таблицу), на основе которых необходимо создать 

сводную таблицу (горячие клавиши _Ctrl_ + _A_). 

 
 

 2. Нажимаем меню _Вставка_ - _Сводная таблица_. 

В промежуточном окне выбираем место размещения отчета сводной таблицы 

(на новый лист или на существующий лист) –  ОК . 
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3. Настройка сводной таблицы. 
Справа на экране будет отображено дополнительное окно, содержащее: 1) 

список полей; 2) область «Фильтр отчета»; 3) область «Названия строк»; 4) область 
«Названия столбцов»; 5) область «Значения». 

При перетаскивании мышью показателя со списка полей в область «Названия 
строк» – происходит автоматическая сортировка данных по строкам.  

Если переместить показатель в область «Названия столбцов» – сортировка по 
столбцам. 

Область «Фильтр отчета» предназначена для фильтрации диапазона по 
любому полю. 

Область «Значения» отражает количество уникальных записей в диапазоне. 

 
 
Совет: правой кнопкой мыши можно поменять параметры области 

«Значения» (выбрать сумму, количество, среднее значение, максимум и т.п.). 
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 Пример использования: сформировать табличные данные в разрезе месяцев 
и сравнить с аналогичным периодом прошлого года с вычислением динамики роста 
/ снижения в процентах.   
 

 
 

7. ФУНКЦИЯ (УСЛОВНОЕ ФОРМАТИРОВАНИЕ) 
 

Предположим, что вам нужно, чтобы некоторые ячейки в вашем отчете 
автоматически выделялись цветом при выполнении определенных условий. 

Задача: визуально выделить ячейки в таблице различными цветами в 
зависимости от значения в соотношении к общему диапазону с возможностью 
автоматического обновления показателей.   

Используемая функция: УСЛОВНОЕ ФОРМАТИРОВАНИЕ 
Алгоритм: 
1. Выделить ячейки, для которых требуется сформировать правило. 
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2. Нажимаем меню _Главная_ - _Условное форматирование_ - _Цветовые 

шкалы_. В зависимости от контекста выбираем формат отображения цвета. 

 

 
 
Совет: для удаления правила необходимо вновь отметить диапазон и на 

вкладке _Главная_ - _Условное форматирование  выбираем _Удалить  правила_ - 

_Из выделенных ячеек_.  

Пример использования: условное форматирование цифровых данных для 
исчисления рейтинговых показателей. 
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ЗАКЛЮЧЕНИЕ 
 

Постоянное обучение и совершенствование знаний являются ключевыми 
факторами для успешного функционирования в современном быстро меняющемся 
мире технологий и тенденций. Способность к постоянному обучению становится 
необходимостью, особенно в контексте развития новых технологий и методов 
работы. 
 Сотрудники, которые постоянно совершенствуют свои знания и умения, 
способны лучше адаптироваться к новым вызовам и ситуациям, а также более 
творчески и инновационно подходят к решению проблем. Это содействует не только 
личному росту каждого сотрудника, но и успеху организации в целом, делая ее 
более конкурентоспособной. 

Инструменты MS Excel позволяют структурировать и анализировать большие 
объемы информации, выявлять связи и тренды, что способствует долгосрочному 
прогнозированию и рациональному распределению имеющихся ресурсов для 
обеспечения законности. 

В рекомендациях описаны основные возможности программы, которые 
особенно полезны для прокуроров аналитических подразделений: табличные 
данные и фильтрация, формулы и функции, условное форматирование, сводные 
таблицы и отчеты. Все эти функции Excel представлены являются мощным 
инструментом для анализа данных в любой сфере, позволяя эффективно и 
структурированно работать с информацией. 
 Надеемся, что настоящие практические рекомендации в какой-то мере будут 
способствовать достижению указанных целей. 
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